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1. 作業流程圖： 

選課更正作業程序 
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2. 作業程序： 

2.1 選課更正申請。 

2.1.1. 即時加退選結束後，若學生遇特殊狀況需更改課程者，依各開課單位公告之規定填寫選

課更正申請單繳至開課單位審核。 

2.1.2 開課單位依照學生申請課程之人數上限審核是否准予更正申請，若已超過人數上限則不

予加選，若已低於人數下限則不予退選。 

2.1.3 審核通過者，開課單位鍵入系統完成學生申請作業並將申請表歸檔存查，完成選課作業；

不通過者，則該學期選課作業結束。 

 

3. 控制重點： 

3.1 協助學生瞭解其歸屬之課程規劃表及修課狀況，並提醒勿重複修習課程。 

3.2 遇學生回報問題，應即時處理並回覆。 

 

4. 依據及相關文件： 

4.1 開南大學學則 

4.2 開南大學學生選課注意事項 

 

5. 使用表單： 

選課更正申請表 

 


