
開南大學電影與創意媒體學系設備器材借用及管理辦法 

 
109.09.08 109 學年度第 1次系務會議通過 

 

第一條  適用對象 

1. 本系學生 

2. 修習本系相關課程學生 

3. 校內行政或教學單位 

第二條  預約 

1. 請於預計借用一週前遞交借用單。 

2. 申請借用請附上企劃書(含組員名單、聯絡方式預定拍攝地點)。 

3. 借用單須填寫完整，同時不接受修改。 

4. 歸還前不得再預約任何器材。 

5. 預約僅保留一天，未取者系辦則取消預約申請。 

6. 寒暑假期間或特殊情況以專案處理。 

第三條  借用與續借 

1. 借用領取時間為每週四上午九點到十點。 

2. 借用領取請借用人持本人證件(身分證或駕照)親自辦理，不接受代領。 

3. 領取時務必當場清點及測試，如有問題應先行告知，否則一經借出，

概由借用人自行負責。 

第四條  歸還 

1. 歸還時間為每週一上午十點到十一點。 

2. 歸還器材請借用人親自辦理。 

3. 歸還器材需事先完成基本清潔保養(電池需充飽電)。 

4. 雙方當面清點器材與狀況檢查。 

5. 器材毀損未主動告知者，照價賠償。 

6. 逾期一日歸還，借用人及同組組員暫停借用一個月，兩日為兩個月，

以此類推。 

第五條  其他注意事項 

1. 嚴禁擅自拆裝，如有故障、損壞、遺失，借用人及同組組員需無條件

負責維修或照價賠償，並暫停借用權至器材歸還。 

2. 因人為損壞或遺失致使其他預約者無法如期借用時，借用人及同組組

員將暫停借用權至器材歸還。 

3. 嚴禁本系學生借出器材做為私人用途，借用人及同組組員當學期暫停

借用權。 

4. 其他未盡事宜或特殊案件，概依系辦公室討論後辦理。 

第六條  本辦法經過系務會議通過後實施，修正時亦同。 



電影系聲音器材借用申請表 

收單日期：  /  /   
 

導演姓名  製片姓名  

學號  學號  

聯絡電話  聯絡電話  

申請事由 □課程教學  □課堂作業  □畢製  □活動  □其他 

借用設備 

Zoom H4N 

□ 28 □ 29 □ 30  

Zoom H6 

□ 32 □ 33 □ 34 □ 35 □ 36 □ 37 

Boom (指向性麥克風組) 

□405  □477  □495  □496  □497  □498  □499  □ 500 

Boom 桿 

□1  □2  □3  □4  □5  □6  □7  □8 

Canon 導線 ( 1M ) 

□ 01  □ 02  □ 03  □ 04  □ 05  □ 06  □ 07  □ 08 

□ 09  □ 10  □ 11  □ 12  □ 13  □ 14  □ 15  □ 16 

□ 17  □ 18  □ 19  □ 20 

Canon 導線 ( 5M ) 

□ 01  □ 02  □ 03  □ 04  □ 05  □ 06 

Canon 導線 ( 10M ) 

□ 01  □ 02  □ 03  □ 04  □ 05  □ 06 

器材檢測 

出借 歸還 

  

申請人簽名 指導/任課老師簽名 系辦  備註 

  

借： 

 

還： 

 
年/月/日

 
□ 準時歸還 

□ 尚欠器材未歸還 

□ 其他 

* 器材請詳細點收並檢查設備狀況 * 



電影系攝影器材借用申請表 
收單日期：  /  /  

機身 編號  機身 序號  

5D Mark III 

348022000228      (171)   EF 24mm F2.8  9110001893            (12)

348022000227      (172)   EF 24mm F2.8  9110001892            (13)

288022011035      (173)   EF 50mm F1.4  26087006                (14)

068024001609      (158)   EF 50mm F1.4  26087007                (15)

068024001610      (159)   EF 85mm F1.8  25083188                (16)

068024001609      (160)   EF 100mm F2.8 (macro)  23370768                (17)

5D Mark II 
4262117663          (161)   EF 16‐35mm  4701998                (159)

0162202044          (162)   EF 70‐200mm  149868                  (160)

550D 

(119)  

EF 24‐105mm 

4315385                (158)

(120)   4315290                (161)

(128)   4313289                (162)

(129)   6081581                (171)

(130)   6081571                (172)

(131)   5789933                (173)

(132)  

ManFrotto 腳架 

C1930240                (03)  

(133)   C2046064                (04)

(134)   (05)

(135)   (06)

閃光燈‐430EXII 

779765                    (18)   C2046185                (07)

745400                    (19)   F0845566                (12)

779656                    (20)   F0845571                (13)

813484                    (21)   F0845573                (14)

813072                    (22)   F0768431                (15)

EF 55‐250mm 

7341017509              (5)   F0768432                (16)

7341018141              (6)  

冷光燈  (kino55w*4)

                                (24)

7341024206              (7)                                   (26)  

7341024205              (8)                                   (27)  

7231015573              (9)                                   (28)  

KUPO  燈架 

(71)                                   (29)  

(72)  

C‐Stand 

(77)  

(73)   (78)  

(74)   (79)  

(75)   (78)  

(76)  

佛式聚光燈 650W 

(35)  

軟殼燈    (36)  

電池/充電器  (數量)    (37)  

* 背面還有 * 

 



器材檢測 

出借 歸還 

  

申請人簽名 指導/任課老師簽名 系辦  備註 

  

借： 

 

還： 

 
年/月/日

 
□ 準時歸還 

□ 尚欠器材未歸還 

□ 其他 

* 器材請詳細點收並檢查設備狀況 * 

 

 


